
Manual de acesso ao e-mail institucional do Campus
Garanhuns do IFPE.
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1º acesso ao e-mail institucional

Para realizar o 1º acesso ao e-mail institucional você deve acessar o seguinte endereço
da internet por seu navegador de internet de preferência:

https://gmail.com

Será aberto a seguinte página da internet:

Nesta  página  no  campo  em  destaque  você  deve  digitar  o  e-mail  institucional
prenome.sobrenome@garanhuns.ifpe.edu.br para  servidores  e/ou  estagiários,  ou  e-
mail_setor/comissão@garanhuns.ifpe.edu.br para os e-mails de setores, comissões etc,
em seguida clicar no botão “Próximo”.

Ao clicar no botão “Próximo” será aberto a seguinte tela, onde é solicitado ao usuário
informar a senha do e-mail (senha está que foi enviado previamente pela CGTI na criação
do e-mail).

https://gmail.com/


Apos digitar a senha do e-mail, você deve clicar novamente no botão “Próximo”.

Caso seja seu primeiro acesso ao e-mail, será aberto a seguinte página, na qual você
deve aceitar os termos de uso do serviço do Google.

Você deve clicar no botão “Aceitar”

Após clicar em “Aceitar” você será direcionado para a próxima tela, na qual é solicitado
para criar uma senha, visto que a senha criada junto com o e-mail e enviada previamente
é uma senha provisoria que expira no primeiro acesso.



Nos 2 campos em destaque você deve digitar a nova senha e em seguida clicar no botão
“Alterar senha”

Obs.: A nova senha a ser digitada deve possuir pelo menos 8 (oito) caracteres.

Apos clicar no botão “Alterar senha”, será aberto a seguinte tela.

Esta tela apresenta recursos de proteção da sua conta de e-mail, você pode ATUALIZAR
seus dados para verificação de segurança ou recuperação do acesso caso seja perdido
ou apenas CONFIRMAR os dados.

Apos clicar em “CONFIRMAR” você será direcionado para a caixa de entrada do seu e-
mail. Conforme tela abaixo.



Para finalizar o acesso você deve clicar no botão “Próximo” para escolher o layout da sua
caixa de entrada, conforme imagem a seguir.

Após a escolha do layout você deve clicar em “OK” para finalizar o 1º acesso a seu e-mail
institucional.

Pronto! Você tem acesso a seu e-mail institucional e aos demais serviços disponibilizados
pelo Google ao IFPE Campus Garanhuns.





Acesso ao e-mail institucional

Para realizar o acesso ao e-mail institucional você deve acessar o seguinte endereço da internet por 
seu navegador de internet de preferência:

https://gmail.com

Será aberto a seguinte página da internet:

Nesta página no campo em destaque você deve digitar o e-mail institucional 
prenome.sobrenome@garanhuns.ifpe.edu.br para servidores e/ou estagiários, ou 
e-mail_setor/comissão@garanhuns.ifpe.edu.br para os e-mails de setores, comissões etc, em 
seguida clicar no botão “Próximo”.

Ao clicar no botão “Próximo” será aberto a seguinte tela, onde é solicitado ao usuário informar a 
senha do e-mail.

https://gmail.com/


Apos clicar no botão “Próximo” você será direcionado para sua caixa de entrada do e-mail.



Sair do e-mail institucional

Para sair de forma segura do seu e-mail institucional você deve clicar no botão em destaque na parte
superior direita da tela.

Ao clicar nesse botão será aberto um menu suspenso no qual existem várias opções e na parte 
inferior tem o botão “Sair”, conforme imagem a seguir.

Após clicar no botão “Sair” você será direcionado para a próxima página, na qual é confirmado a 
sua saída de forma segura do seu e-mail institucional. 
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